NomKHOCTHaA MHCTPYKLUMUA MeHeXepa
npoekTa (project manager)

l. O6wme nonoxeHns
1. MeHemxep oTaena NPOEKTOB SABNSETCA COTPYAHMKOM OTAeNa NPpOeKkToB AenapTaMeHTa.. ..

2. Ha pomkHOCTb MeHeaep oTaena NPOeKTOB HasHa4YaeTcs Nnuo, MMetoLLee Bbicllee
obpasoBaHue ¢ onbIToM paboTbl OT OAHOIO roaa.

3. HasHaueHMWe Ha [OMKHOCTb MeHeaXepa OTAerna NpoeKToB U 0CBOGOXAEeHME OT Hee
NPON3BOAUTCS NpKKa3oM [eHepanbHOro AMpeKTopa Mo CornacoBaHuio ¢

4. MeHe,J:pKep oTaersna NpoeKkToB AOIMKEeH 3HAaTb:

® OCHOBbI U34aTENbCKON NPOEKTHON OEATENbHOCTH;
® OCHOBbI pedakLUNOHHO-U30aTeNnbLCKOoro npouecca.

5. MeHe,u,»(ep oTaena npoekToB B CBOEN OeATENbHOCTH PYKOBOOCTBYETCA:

AEencTByOLWMM 3akoHogaTenscTeom Po;

YctaBom

npukasamu, pacrnopsbkeHusamm 'eHepanbHoro gupektopa KomnaHuu,
MonoxeHnsmun o6 oTaene NPOEKTOB 1 O AenapTaMeHTe. ..
HaCTOoSILLEN OOMKHOCTHOM MHCTPYKUUNER;

6. MeHegxep oTaena NPOEKTOB NOAYMHSAETCS HENOCPEACTBEHHO PykoBoguTEnto otaena
NPoeKToB. [lononHUTENbHbIE PaCNOPSKEHNST MOXET nony4vaTb OT

Il. JomXHOCTHbIe 00AA3aHHOCTH

1. Ucxoaa ns uenen geatenbHoctn OTaena NpoekToB ANs 4aHHOW AOIMKHOCTH
yTBEPXOaloTCA criefyolme uenu n sagadm:

1.1. PaspaboTka u peanusauus ......... NPOEKTOB.

1.2. KOHTpOrnb CpoKOB BbiMycKa NPOAYKUNM B COOTBETCTBUM C YTBEPXKAEHHBIM NAHOM
(rpadhmkom).

1.3. TporHo3 npogax no ............. npoeKTam, KOHTPOSb M KOPPEKTUPOBKA NMPOrHo3a
2. OYHKUMN:
[na obecneveHns Lenen 4omMKHOCTU MEHEOXEP:

2.1. PaspaGaTblsaeT M cornacoBbIiBaeT C pykoBoauTenem otaena, Kypatopamu npoekToB
KoHuenunu, uerin 1 OCHOBHblEe 3Tanbl .......... NPOEKTOB.


http://www.rabotagrad.ru
https://www.rabotagrad.ru/information/164
https://www.rabotagrad.ru/information/164

2.2. ToTOBUT NNiaHbl pacxo4oB, 4OX0A0B, ABMXKEHUS AEHEXHbIX CPEACTB ........ NPOEKTOB.
2.3. Beget gokyMmeHTaumo no ............ npoekTam.

2.4.YyacTByeT B yrnpaBneHuy pacxogamu OEHEXHbIX CPeACTB MO .............. npoekTam B
COOTBETCTBMU C BIOMKETaMMN OBMKEHNS OEHEXHbIX CPeacTB.

2.5. OpraHuayet peanu3aumio .......... NMPOEKTOB B COOTBETCTBUM C NNaHoM paboT.

2.6. [oTOBUT N BeOET NpeseHTaumm ....... NPOEKTOB.

2.7. TOTOBUT U BHOCUT UBMEHEHUSA B ......... NPOEKTbI.

2.8. BbinonHser ....... NPOEKTbI B COrNacoBaHHbIE CPOKM, B paMKax BblaeneHHoro 6oaxeta u

¢ TpebyembIM ypoBHEM KayecTBa.
2.9. KoopanHupyeT paboTbl y4aCTHMKOB NPOEKTHBIX Fpymnm.
2.10. KoHTponupyeT Ka4yecTBO BbINOMHEHNA paboT no .......... npoeKTam.

2.11. KoppeKktupyeT nnaH-rpaduk n oogxer ........ NPOEKTOB U cornacyer U3MeHeHUs C
KypaTopamu nNpoeKToB.

2.12. NHuummpyeT npoBefeHne CoBeLLaHui U UX nNnaHMpoBaHWe Mo Xo4y BbIMOMHEHMUS
.......... NPOEKTOB.

2.13. dopmupyeT 1 cornacyeT NPOMEXYTOUHbIE U UTOTOBbIE OTYETLI MO ........ npoekTam ¢
pyKoBOAMTENEM OTAenNa 1 NpeacTaBnsieT NPOMEXYTOYHbIE Y UTOTOBbIE OTYETLI KypaTopam
NPOEKTOB.

lll. BzaumopencTtBue ¢ nogpasgeneHunsamm MLIOIP
IV. MpaBa

NS BbINOMHEHUS CBOMX OOMKHOCTHbLIX 06S13aHHOCTEN MEeHeKep OTaena NPOeKToB MmeeT
npaso:

1. 3anpalwmBatb 1 nonyyatb B HEOOXOAMMbIE CPOKM OT PyKOBOAMTENEN U COTPYAHNKOB
nogpasgenexHmn Komnannm nigopmaunio Heobxoaumyo Ans BbIMNONTHEHUS AOIMKHOCTHBIX
obsiI3aHHOCTEN.

2. an/IBJ'IeKaTb cneunanmncTtoBs COOTBETCTBYHOLLNX CJ'Iy>K6 KOMMNMaHunn Ana onpeaneneHns
nnaHoBbIX U (*)aKTVI‘-IeCKVIX 3aTpaTt No NPOEKTY.

3. BHOCMTb NpeanoXeHusi No KOPPEKTMPOBKE NiaHa-rpacduka B pamMmkax corfacoBaHHbIX
3TanoB NpoekTa.

1. MHnuuuposaTb NpoBeAeHMe CoBeLLaHM N y4acTBOBaTb B HUX MO BOMpoOcam
peanusauum ....... NPOEKTOB.

2. 3HaKOMUTbLCA C NpUKa3amu, PacropsPKEHNAMN, pernameHTUpPYoLWMMY 4eaTeNnbHOCTb
OTgena npoekToB.
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3. TpeboBaTb OT pyKOBOACTBA OKa3aHUs COOENCTBUS B UCMONMHEHUN 06A3aHHOCTEN,
npeayCMOTPEHHbIX HACTOSALEN AOMKHOCTHOM NHCTPYKLUNEN.
4. WHble npaBa B cooTBeTCTBUMN C TK PO.

V. OTBeTCTBEHHOCTb
MeHepxep oTaena NnpoekToB HeCEeT OTBETCTBEHHOCTb 3a:

1. KayecTBO 1 CBOEBPEMEHHOCTbL BbINOSTHEHNSA BO3MOXEHHbLIX HA HEFO HaCTOSLLEN
OOIMKHOCTHOW MHCTPYKLUMEen obsa3aHHOCTEN, B Npeaenax, onpeaeneHHbix TK PO,

2. CBOGBpeMeHHOG BbIMNONMHEHNE HaMEeY€eHHbIX 3Tanos ....... MPOEKTOB.
3. KoppeKTHoe BelEHNE N NCMONHEHNe BrooxeTa .......... NPOEKTOB.
4. CBOGBpeMeHHbIe N3MEHEHUA NNAHOB ............ NPOEKTOB MO corfmacoBaHUo C

3aKa34ynkamum 1 KypaTopaMM NPOEKTOB.

5. CBoeBpeMeHHOe NpeaocTaBneHne OTYETOB O X0Ae peanuaaunm ........ MPOEKTOB Mo
3anpocy KypaTopoB NpoeKkToB.

6. CobniogeHve npasun paboTbl C KOHUAEHUMANBHOW MHGOPMaLNEN.
7. Ka4yecTBO M MOMHOTY NPOEKTHOW JOKYMEHTaLNu.
C MHCTpPYKUMEN O3HAKOMIEH:

(HassaHue domxHocmu)
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